
 

 

VERSORGEN sichert ZUKUNFT – auch DEINE… 

Deine Ausbildung zum 

Verwaltungswirt (m/w/d) 
beginnt jeweils am 1. Juli eines Jahres und dauert 2 Jahre. 

 

>> Ausbildungsbetrieb 

Die ppa ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts.  

Sie versteht sich als kundenorientierter, qualitäts- und kostenbewusster öffentlich- 

rechtlicher Dienstleister in den Bereichen Versorgung, Personalwirtschaft und Versicherung. 

Motivierte, selbstverantwortliche und gut ausgebildete Mitarbeitende sind die Grundlage für 

ihren Erfolg. 

>> Ausbildung im Dualen System 

Die Ausbildung findet im Dualen System, d.h. sowohl bei der Ausbildungsstätte als auch an 

der Zentralen Verwaltungsschule (ZVS) in Mayen statt. Dabei wechseln sich fachtheoretische 

Phasen bei der ZVS und praktische Ausbildungsabschnitte in der Ausbildungsbehörde block-

weise ab. 

>> Fachtheoretische Ausbildung an der ZVS RLP 

Die fachtheoretische Ausbildung an der ZVS in Mayen nimmt mit 11 Monaten fast die Hälfte 

der Ausbildung ein.  

In Anbetracht der Entfernung empfiehlt es sich, während der sieben (aufgeteilt in drei und 

vier Monate im ersten Ausbildungsjahr) bzw. vier Monate (zweites Ausbildungsjahr)  

dauernden Schulphasen ein Zimmer / eine Wohnung vor Ort zu nehmen. Eine Liste von  

Vermietern findest Du auf   

www.mayen.de/arbeiten-leben/bauen-wohnen-in-mayen/wohnen-in-mayen. 

Gegenstand der fachtheoretischen Ausbildung sind u.a. folgende Lerninhalte: 

• Staats und Verfassungsrecht 

• Allgemeines Verwaltungsrecht 

• Kommunalrecht 

• Recht der Gefahrenabwehr 

• Recht des öffentlichen Dienstes 
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• Recht der sozialen Sicherung 

• Öffentliche Finanzwirtschaft 

• Baurecht 

• Privatrecht 

• Verwaltungsbetriebswirtschaft 

• Methodik der Rechtsanwendung 

• Interaktion und Kommunikation 

Hierbei ist die Gesetzessammlung das wichtigste Hilfsmittel und sollte nie vergessen werden. 

Im zweiten Ausbildungsjahr findet der Abschlusslehrgang mit anschließender schriftlicher 

Prüfung statt und danach ein Abschlusspraktikum mit mündlicher Prüfung. 

 

>> Praxisphasen bei der ppa und als Gast in anderen (kommunalen) Behörden 

In den Praxisphasen wirst Du in den verschiedenen Abteilungen der ppa und im Rahmen von 

Gastausbildungen bei anderen (kommunalen) Behörden eingesetzt.  

Vor Ort bei der ppa lernst Du unter anderem das Arbeiten in den Bereichen  

• Finanz- und Rechnungswesen  

• Personalwirtschaft / Entgeltabrechnung 

• Kommunale Versorgungskasse und 

• Zusatzversorgungskasse sowie 

• Personal und Recht oder Beihilfenberechnung  

kennen.  

Im Rahmen der Gastausbildung bietet sich je nach Verfügbarkeit die Chance zur Mitarbeit in 

den Gebieten Bürgerdienste und soziale Einrichtungen sowie Öffentliche Sicherheit und  

Ordnung. 

>> Ausbildungsvergütung (Besoldung) 

Zu Beginn der Ausbildung erfolgt die Berufung in ein Beamtenverhältnis auf Widerruf. Somit 

handelt es bei der Ausbildungsvergütung um eine sogenannte Besoldung. Diese richtet sich 

nach dem Landesbesoldungsgesetz Rheinland-Pfalz und beträgt monatlich ca. 1.510 € 

(brutto).  

>> Voraussetzungen 

• Du erwirbst demnächst den Qualifizierten Sekundarabschluss I (Mittlere Reife), die 

Fachhochschul- oder Allgemeine Hochschulreife (Abitur). 

• Du hast die deutsche Staatsangehörigkeit oder die Staatsangehörigkeit eines Mit-

gliedstaates der Europäischen Union und erfüllst die gesetzlichen Voraussetzungen 

für die Berufung in ein Beamtenverhältnis (charakterliche, geistige und körperliche 

Eignung). 



 

VERSORGEN sichert ZUKUNFT – auch DEINE… 

• Du verfügst über Geschick im Umgang mit Menschen, ein offenes, kommunikatives 

Wesen und Teamgeist. 

• Du erfreust Dich eines guten sprachlichen Ausdrucks und verfügst über eine rasche 

Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit und Sorgfalt. 

• Du übernimmst Verantwortung für Deine Aufgaben und setzt Dich engagiert für diese 

ein. 

• Du hast Interesse an öffentlichen Aufgaben und ein besonderes Verantwortungs- 

gefühl gegenüber unserer Gesellschaft. 

• Du möchtest Dich mit rechtlichen, kaufmännischen, politischen und sozialen Frage-

stellungen auseinandersetzen und hast Freude an ordnender, systematischer 

Schreibtischarbeit auf dem Weg in die Digitalisierung. 

>> Perspektiven 

Nach erfolgreicher Prüfung hast Du die Befähigung zum Zweiten Einstiegsamt (früher:  

mittlerer nicht technischer Verwaltungsdienst).  

Bei guten Ausbildungsleistungen und einwandfreiem Verhalten während der Ausbildung  

besteht zudem die Möglichkeit auf eine Weiterbeschäftigung bei der ppa. 

>> Bewerbung 

Interesse an einer Ausbildung bei der ppa?  

Dann bewirb Dich direkt über unser Bewerbungsportal. 

Eine zusätzliche Bewerbung bei der ZVS Mayen ist nicht erforderlich. Die Schulanmeldung 

erfolgt nach erfolgreichem Auswahlverfahren durch die ppa. 

>> Auswahlverfahren 

Zunächst wird die Stelle ausgeschrieben. Nach Ablauf der Bewerbungsfrist werden die  

eingegangenen Bewerbungen in einem Vorauswahlverfahren gesichtet. Daraufhin erfolgt 

ggfs. die Einladung zur Teilnahme an einem Eignungstest, der voraussichtlich im November 

des Vorjahres der Einstellung durchgeführt wird und Grundlage für die Entscheidung über 

die Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch ist. Die Vorstellungsgespräche 

finden planmäßig dann am Ende des Vorjahres bzw. zu Beginn des jeweiligen Einstellungs-

jahres statt. 

>> Nächster Einstellungstermin 

Der nächste Einstellungstermin ist der 01.07.2026. 

>> Fragen 

Bei Fragen rund um die Ausbildung zum Verwaltungswirt (m/w/d) kannst Du Dich gerne per 

Email an ausbildung@ppa-duew.de oder telefonisch 06322/ 936 279 an Claudia Gorges 

wenden. 


