
Deine Ausbildung in Bad Dürkheim, Deine Chance, Deine Zukunft… 

 

 

VERSORGEN sichert ZUKUNFT – auch DEINE… 

Verwaltungswirt 

Vorbereitungsdienst im 2. Einstiegsamt  

der allgemeinen Verwaltung(m/w/d)   

beginnt jeweils am 1. Juli eines Jahres und dauert 2 Jahre. 

 

>> Ausbildungsbehörde 

Versorgen sichert Zukunft. Diesen Auftrag erfüllt die ppa als moderner Dienstleister der Perso-

nal- und Versicherungswirtschaft im öffentlichen Dienst. Wir entwickeln unser Angebot stetig 

weiter – und damit auch uns selbst. 

>> Dein Ausbildungsberuf 

Du lernst, wie die Prozesse in einer modernen Verwaltung funktionieren und trägst dazu bei, 

dass diese reibungslos ablaufen. Du erfährst, wie Gesetze, Verordnungen und Verwaltungs-

vorschriften angewandt werden und lernst, Anträge und Anfragen unseren Kunden zu bearbei-

ten und dabei rechtssichere Entscheidungen zu treffen. 

>> Wie läuft das Duale Studium ab? 

Die Ausbildung findet im Dualen System statt und dauert 2 Jahre. Sie startet jedes Jahr am  
1. Juli. Die theoretischen Studienphasen finden blockweise an der Zentralen Verwaltungs-
schule (ZVS) in Mayen statt; die praktischen Ausbildungsabschnitte durchläufst Du bei der ppa 
und für einen Monat bei einer Gastausbildungsbehörde. 

 

 

 

 

>> Fachtheoretische Ausbildung an der ZVS RLP 

Die theoretische Ausbildung an der ZVS in Mayen nimmt mit 11 Monaten fast die Hälfte der 

Ausbildung ein. In den drei theoretischen Schulphasen, die blockweise stattfinden, wohnst Du 

am besten direkt in Mayen, um Dich voll auf Deine Schule konzentrieren zu können. 

Die Gesetzessammlung wird Dein wichtigster Begleiter bei den folgenden Schulfächern sein: 

• Staats- und Verfassungsrecht 

• Allgemeines Verwaltungsrecht 

• Kommunalrecht 

• Recht der Gefahrenabwehr 

• Recht des öffentlichen Dienstes 

• Recht der sozialen Sicherung 

• Öffentliche Finanzwirtschaft 

• Baurecht 

• Privatrecht 

Ausbildungsverlauf
         Monat
Jahr

Jan Feb Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez

1 Praxis

2

3

Praxis  (mit Gastausbildung)

Praxis 
(und mündliche 

Prüfung)

Mrz

Abschluss - Lehrgang 

(und schriftliche Prüfung)

Einführungs - Lehrgang Praxis

Praxis Haupt - Lehrgang
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• Verwaltungsbetriebswirtschaft 

• Methodik der Rechtsanwendung 

• Interaktion und Kommunikation 

>> Theorie trifft Praxis 

Während Deiner Praxisphasen bist Du fest im ppa-Team eingebunden und bekommst Ein- 

blicke in verschiedene Bereiche, wie beispielsweise 

• Finanz- und Rechnungswesen  

• Personalwirtschaft / Entgeltabrechnung 

• Kommunale Versorgungskasse und 

• Personal  

• Beihilfenberechnung. 

Im 2. Ausbildungsjahr wirst Du im Rahmen einer Gastausbildung die Aufgaben einer  
anderen (kommunalen) Behörde kennenlernen und dabei - je nach dortiger Verfügbarkeit - die 
Chance zur Mitarbeit in den Gebieten Bürgerdienste und soziale Einrichtungen sowie Öffentliche 
Sicherheit und Ordnung erhalten. 

>> Ausbildungsvergütung (Besoldung) 

Zu Beginn der Ausbildung wirst Du zur Beamtin/zum Beamten auf Widerruf ernannt.  

Als BeamtenanwärterIn erhältst Dienstbezüge von zurzeit 1.511 € brutto* monatlich.                                                                                       
                                                                                                                                     *(Stand Feb 2025)    

>> Voraussetzungen 

• Qualifizierter Sekundarabschluss I (Mittlere Reife), Fachhochschulreife, Allgemeine Hoch-

schulreife (Abitur) oder eine sonstige zu einem Hochschulstudium berechtigende Schul- 

ausbildung, 

• die deutsche Staatsangehörigkeit oder die eines anderen EU-Mitgliedstaates sowie die  
Erfüllung der gesetzlichen Voraussetzungen für die Berufung in ein Beamtenverhältnis  
(charakterliche, geistige und körperliche Eignung). 

• Du beherrschst die deutsche Sprache in Wort und Schrift 

• Du hast Geschick im Umgang mit Menschen, hast ein offenes, kommunikatives Wesen und 
zeigst Teamgeist. 

• Du verfügst über eine rasche Auffassungsgabe, bist zuverlässig und arbeitest sorgfältig. 

• Du übernimmst Verantwortung für Deine Aufgaben und setzt Dich engagiert für diese ein. 

• Du interessierst Dich für öffentliche Aufgaben und willst mit moderner IT dazu beitragen,  
unsere Gesellschaft weiterzubringen. 

• Du möchtest die Lösung rechtlicher, kaufmännischer, politischer und sozialer Fragestellungen 

mit moderner Informationstechnologie unterstützen und hast eine Affinität zu digitalisierter  

Arbeit. 

>> Perspektiven 

Mit dem erfolgreichen Abschluss Deiner Ausbildung bist Du „Verwaltungswirt“ bzw. „Verwaltungs-
wirtin“ und hast die Befähigung zum Zweiten Einstiegsamt. Bei guten Ausbildungsleistungen und 
einwandfreiem Verhalten während der Ausbildung besteht zudem die Möglichkeit auf eine Weiter-
beschäftigung bei der ppa. 
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>> Darum lohnt es sich, zu uns zu kommen 

• eine Gemeinschaft, in der Dir ein hohes Maß an Vertrauen, Kollegialität und herzlichem  
Miteinander entgegengebracht wird, 

• ein zukunftssicherer Arbeitsplatz, 

• gute Übernahmechancen nach erfolgreich absolvierter Ausbildung, 

• flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub pro Kalenderjahr, 

• engagierte und motivierte AusbilderInnen, die Dir mit Rat und Tat zur Seite stehen, 

• verantwortungsvolle AZUBI-Tätigkeiten, 

• vielseitige Angebote im Gesundheitsmanagement, 

• ein vergünstigtes Jobticket,  

• eine sehr gute Anbindung der Dienststelle an das überörtliche Fernverkehrsnetz und an den 
ÖPNV, 

• ausreichend kostenfreie Parkplätze (auch mit Lademöglichkeit für E-Autos) und für Radfans 
überdachte Stellplätze für Fahrräder (ebenfalls mit Lademöglichkeit für E-Bikes), 

• Du wünschst Dir einen anspruchsvollen und abwechslungsreichen Beruf mit viel- 
fältigen Einsatzmöglichkeiten in allen Bereichen der öffentlichen Verwaltung. 

>> Bewerbung 

Interesse an einer Ausbildung bei der ppa? Dann bewirb Dich direkt über unser Bewerbungsportal. 

Eine zusätzliche Bewerbung bei der ZVS Mayen ist nicht erforderlich. Die Schulanmeldung erfolgt 
nach erfolgreichem Auswahlverfahren durch die ppa. 

>> Auswahlverfahren 

Nach Ablauf der Bewerbungsfrist werden die eingegangenen Bewerbungen gesichtet. Idealerweise 
erhältst Du dann eine Einladung zur Teilnahme an einem WorldCafé. Wenn wir danach näher mit 
Dir ins Gespräch kommen möchten, werden wir Dich im Anschluss an das WorldCafé zu einem 
persönlichen Vorstellungsgespräch einladen, das dann einige Tage später stattfinden wird.  

>> Nächster Einstellungstermin 

Der nächste Einstellungstermin ist der 01.07.2026. 

>> Fragen 

Bei Fragen rund um die Ausbildung zum Verwaltungswirt (m/w/d) wende Dich gerne 

• per Email an ausbildung@ppa-duew.de  

• oder telefonisch 06322/ 936 279 an Claudia Gorges. 

 

Wir freuen uns auf Dich! 

 


